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0.- Documentacion

Todas las plantillas mencionadas en este Manual del Promotor, se pueden ver en los anexos del mismo y
ademads en www.cederna.eu, donde se encontrara siempre la versidén actualizada de las mismas.

1.- Destinatarios de la ayuda

a.-) para proyectos productivos: aquellos cuyo objetivo es la produccidon de bienes y/o servicios
privados, destinados a la venta o que pueden ser comercializados o aumente el valor de las propiedades
y titularidad privada
-. Personas fisicas
-. Sociedades mercantiles, sociedades agrarias de transformacién, cooperativas, sociedades
anénimas laborales...
-. Otras sociedades con personalidad juridica reconocida: fundaciones, asociaciones, consorcios,
sindicatos, organizaciones profesionales agrarias....
b.-) Para proyectos no productivos: Los que consisten en gastos o inversiones en bienes o servicios
publicos o que no pueden ser objeto de venta y aquellos prestados por entidades publicas siempre que
no afecten al ejercicio de sus funciones propias
-. Entidades publicas de caracter local: concejiles, municipales o supramunicipales
-. Otras sociedades con personalidad juridica reconocida: fundaciones, asociaciones, consorcios,
sindicatos, organizaciones profesionales agrarias....
Las Entidades Locales que no cuenten con acuerdo de adhesién al grupo de accién local para el periodo
2014-2020, no podran ser solicitantes directos de estas ayudas.

Los Agricultores profesionales (personas fisicas y juridicas) para proyectos de Venta Directa.
2.- Requisitos para acceder a la ayuda

1.- Los solicitantes deben cumplir:

a.-) En el caso de persona fisica, haber cumplido los 18 afios en el momento de la solicitud

b.-) Estar al corriente en sus obligaciones tributarias y de la Seguridad Social

c.-) No incurrir en ninguna de las circunstancias indicadas en el articulo 13.2 de la Ley Foral
11/2005, de 9 de noviembre, de subvenciones

d.-) SI el proyecto es productivo, ser PYME conforme a la recomendacién 2003/361/CE de la
Comisidn, de 6 de mayo de 2003, sobre la definicion de microempresas, pequefias y medianas
empresas

e.-) Presentar una declaracidon sobre las subvenciones percibidas en los tres ultimos afios
fiscales, a efectos de comprobacion del cumplimiento del régimen de ayudas de minimis

f.-) Debera disponer de capacidad de financiacidon suficiente para asumir los compromisos
econdmicos del proyecto, bien mediante recursos propios o bien mediante financiacion externa
compatible con estas ayudas

2.- El proyecto debe cumplir:

a.-) Localizarse en uno de los municipios integrados en la EDLP del grupo convocante

b.-) Contribuir a alguno de los objetivos/lineas de accion encuadrados en la EDLP del grupo
convocante (Anexo 23)

c.-) para proyectos relacionados con actuaciones de
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-. Turismo, servicios de alojamiento, ocio, esparcimiento y afines, informe favorable del

Departamento de Desarrollo Econdmico

-. Patrimonio rural y cultural, y afines, informe favorable del Departamento de Cultura Deporte y

Juventud

-. Sector primario, informe favorable del Departamento de Desarrollo Rural, Medio Ambiente y

Administracién Local

-. Industrias agroalimentarias, informe favorable del Servicio de Fomento Empresarial

La solicitud de estos informes los debe hacer el promotor y se debe presentar el menos la

solicitud.

En su caso, serd necesaria la valoracién de impacto ambiental de acuerdo con la Ley Foral

4/2005, de intervencién para proteccién ambiental. Asi mismo, cualquier otro informe que se

establezca pertinente por la tipologia del proyecto

d.-) No haber iniciado las inversiones/gastos por las que solicita la ayuda con anterioridad a la

fecha de presentacion de solicitud, a excepcion de los costes generales y/o las licencias para el

desarrollo del proyecto, y siempre y cuando sean posteriores al 18 de noviembre de 2015, fecha

de la Decision de Ejecucién (2015) 8143 de la Comisién por la que se aprueba el PDR Navarra

2014-2020

e.-) Presentar memoria descriptiva ( aportar anexo, modelo de desarrollo rural)

f.-) Inscribirse en los registros reconocidos oficialmente que se establezcan como obligatorios en

funcion de la actividad creada

g.-) Si el proyecto es productivo, debe presentar un plan de empresa

3.- Costes subvencionables

1. La adquisicion de inmuebles en concordancia con la orientacion del proyecto, sin superar el 25% de
la inversién subvencionable

2. La construccién de bienes inmuebles o su mejora, entendiéndose como tal las inversiones que
permitan adaptarse a nuevas necesidades, no quedando reducidas a simples reparaciones o
actividades de mantenimiento.

3. La dotacién de bienes de equipo: la compra o arrendamiento con opcién de compra de nueva
magquinaria y equipos, incluidos los soportes y aplicaciones informaticos y las instalaciones para la
magquinaria, equipos, el utillaje, asi como la adecuacidn para el transporte o distribucion.

4. Los costes generales vinculados a los gastos contemplados en los apartados anteriores 2) y 3
limitado al 12% del importe sobre estos tales como: Honorarios de arquitectos, ingenieros y
asesores por redacciones de proyecto, direcciones de obra, analisis, ensayos, ingenieria de montaje
y operacion, actividades de formacién y/o informacidn, informes, planes y estudios de viabilidad, de
mercado, de asesoria juridica o financiera, de peritacion, medioambientales, etc. Honorarios
relativos al asesoramiento sobre la sostenibilidad econdmica y medioambiental, incluidos los
estudios de viabilidad.

5. Las inversiones intangibles, tales como adquisicion o desarrollo de programas informaticos vy
adquisicion la adquisicion de patentes, licencias, derechos de autor y marcas registradas, gastos
notariales y registrales, etc

6. EIIVA no recuperable por las entidades beneficiarias.

7. En el caso de actividades formativas, informacion, promocién y difusion:
Limite maximo de ayuda 9€/h y alumno, con un minimo de 15 alumnos (Orden TAS/718/2008)
a. Los materiales y alquiler de equipos necesarios.
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b. Los viajesy dietas (limitados segun tarifas de Gobierno de Navarra)
c. Lacontratacion de personal docente y expertos.
d. Promocidn y difusion

8. Asistencias técnicas relacionadas con el plan de accion de la EDLP, tales como inventario,
proteccion, restauracion y aprovechamiento del patrimonio cultural y/o natural.

No se consideran subvencionables los costes derivados de:

1. Compra de terrenos y gastos relacionados con su adquisicidn, asi como obras de urbanizacion

2. Las inversiones de simple sustitucién, salvo si la nueva adquisicidn corresponde a equipos o
magquinaria distintos a los anteriores, por la tecnologia utilizada, por su rendimiento o por una

antigliedad superior a 10 afios.

3. El arrendamiento financiero y/o arrendamiento con opciéon de compra para la adquisicion de
maquinaria y equipos

4. La maquinaria y equipamiento de segunda mano.

5. Los vehiculos, excepto aquellos que contengan una adaptacién necesaria para la consecucion del
objetivo del proyecto y que por sus caracteristicas solo pueda ser utilizado para tal fin

6. El material fungible

7. Las remuneraciones por redaccion y ejecucién de proyectos por parte de los servicios técnicos
municipales

8. Los pagos al contado

9. El funcionamiento normal de una empresa, suministros, intereses y refinanciacién, gastos de
personal, dietas y kilometraje, segurosy otros gastos generales.

10. Los gastos generales y beneficio industrial

11. El arrendamiento financiero para la adquisicién de maquinaria y equipos.

12. Los impuestos recuperables por la entidad beneficiaria y los intereses deudores.

13. Las inversiones que hayan comenzado antes de la presentacion de la solicitud de ayuda, con
excepcion los costes generales, licencias y asistencias técnicas para el desarrollo del proyecto,
siempre y cuando sean posteriores a la fecha de aprobacion del programa.

14. Los trabajos en el inmovilizado realizados por personal de la entidad beneficiaria.

15. Las que no respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada.

16. Los gastos destinados a sufragar el IVA y/o impuestos recuperables por la persona/entidad
beneficiaria, los intereses deudores, ni los gastos de operaciones financieras
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17. Los impuestos de trasmision de bienes entre cdényuges y entre familiares de primer y segundo
grado, cualquiera que sea el procedimiento o forma de trasmisién excepto si hay contrato de
compraventa formalizado ante notario y a precio de mercado (tasado de manera independiente).

4.- Compromisos y obligaciones de las personas o entidades beneficiarias

a. Presentar la declaracion relativa de transparencia en el plazo de un mes a contar desde la
notificacién de la concesidn de la subvencidn
b. Ejecutar el proyecto de acuerdo con las normas comunitarias, nacionales y locales aplicables, en
particular sobre subvencionabilidad de los gastos, incompatibilidad, ayudas estatales, contratacién
publica, publicidad, proteccion del medio ambiente e igualdad de oportunidades
c. Desarrollar la operacidon en el territorio cubierto por la EDLP de Cederna Garalur, excepto en
proyectos en los que en razon de la puesta en mercado de un producto, en la fase de
comercializaciéon, pueda exigir superar esa delimitacion
d. Realizar el plan de inversiones en el periodo establecido, sin perjuicio de las prérrogas que puedan
concederse por causas justificadas y ajustandose a lo aprobado.
e. Justificar los gasto y pagos relacionados con el proyecto para la recepcidn de los fondos
comunitarios, conservandose los documentos pertinentes, incluidos los electrénicos
f.  Cumplir con la moderacién de costes
g. Registrar en la contabilidad o libro de registro el cobro de la subvencién recibida, reflejando la
participacién de la Unién Europea (FEADES) y del Gobierno de Navarra, incluyendo el texto: PDR
2014-2020 (FEADER-GN)
h. Comunicar la solicitud u obtencién de otras subvenciones publicas para la misma finalidad
i.  Mantener la actividad objeto de la ayuda durante cinco afios desde la fecha de resolucién del pago
final de la subvencidn, excepto causas de fuerza mayor.
1. Informar al publico sobre el propésito de la operacidon y sobre la ayuda prestada por el
FEADER, cumpliendo con los siguientes requerimientos
2. 1.- la publicidad de las ayudas concedidas en el marco de estas normas reguladoras se regird
por le establecido en el PDR de Navarra 2014-2020 y las normas comunitarias, nacionales y
regionales establecidas a tal efecto
3. 2.- Las subvenciones concedidas al amparo de esta norma reguladora se haran publicas
conforme a lo dispuesto por la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, se subvenciones, y el
articulo 111 del Reglamento (UE) n® 1306/2013
j.  Facilitar al Departamento de Desarrollo Rural, Medio Ambiente y Administracion L ocal los datos
necesarios para la elaboracidn de indicadores de seguimiento y evaluacion de la submedida
k. Someterse a los controles y verificaciones necesarios para comprobar la correcta concesién de la
ayuda y el posterior mantenimiento de los compromisos. Estas actuaciones podran llevarse a cabo
por la Comisidn Europea, la autoridad de gestién del programa, la intervencién general de la
Administracion del estado, el Tribunal de cuentas asi como la Cdmara de Comptos y los érganos
fiscalizadores del Gobierno de Navarra ademas del control e intervencién del organismo pagador de
las ayudas FEAGA-FEADER en la Comunidad Foral de Navarra
I.  Cualquier otro que determine la autoridad de Gestion del PDR Navarra 2014-2020
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5.- Calculo de la ayuda
La intensidad de ayuda o porcentaje que obtenga el proyecto sera el siguiente:

¢ Para proyectos productivos, hasta el 30% del importe subvencionable.
* Para proyectos no productivos, el 70% del importe subvencionable

La cuantia final de las ayudas quedard condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en
los cuadros financieros recogidos en el convenio de colaboraciéon firmado entre la autoridad de gestidny
el grupo de accidn local.

La participacion del FEADER en el coste publico subvencionable no superara, en ningun caso, el 65%. El
35% restante corre a cargo del Gobierno de Navarra.

Estas ayudas no tendran la consideracidon de ayudas de ‘minimis’, pero la Entidad Beneficiaria, para
poder acceder a ellas, debe cumplir con lo establecido en el punto 6.1.e) de estas bases reguladoras.

El importe de esas ayudas, en ningln caso, aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones
publicas compatibles, podra superar el importe de la ayuda publica maxima autorizada por la legislacion
comunitaria, ni el coste del proyecto o la actividad a realizar.

6.- Moderacion de costes

El articulo 48 del Reglamento de ejecuciéon 809/2014 de la Comisidn y el articulo 28 de la Ley Foral
11/2005, de 9 de noviembre, de subvenciones, exigen la comprobacion de la moderacién de los costes
de las inversiones y gastos por los que se solicita ayuda y determinan la metodologia de su evaluacién.
Para garantizar esta moderacion de costes, el GAL deberd aplicar las siguientes indicaciones:

1) La elecciéon sobre tres presupuestos o facturas pro-forma que la entidad solicitante debera
presentar cuando se superen las siguientes cuantias:
e 30.000 euros en el supuesto de coste por ejecucion de obra, o

e 12.000 euros en el supuesto de suministro de bienes de equipo, o
e 12.000 euros en el supuesto de prestacion de servicios por empresas de consultoria o
asistencia.

Se considerard como importe subvencionable el correspondiente a la propuesta econémicamente
mas ventajosa, admitiendo excepcionalmente la posibilidad de financiar otras ofertas de mayor
importe subvencionable, en aquellos casos que estén debidamente justificados por la entidad
beneficiaria y validada documentalmente por la entidad gestora. Las ofertas deberan provenir de
proveedores independientes y se justificaran con facturas pro-forma o presupuestos sobre un
proyecto.

2) Cuando se trate de inversiones que por sus especiales caracteristicas no sea posible conseguir varias
entidades que lo suministren o presten, el procedimiento de moderacién de costes serd realizado
por un Comité de Evaluacion que estard integrado por 3 personas del equipo técnico del grupo de
accion local, responsable y dos técnicos del mismo. En este caso, el solicitante debera presentar una
memoria que justifique la presentacion de una Unica oferta y el Comité de Evaluacidon emitird un
informe el que constard el modo en que se ha llevado a cabo la evaluacién, aceptando el
presupuesto presentado o bien un presupuesto alternativo.
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3) En el caso de que la entidad beneficiaria sea una Administracién Publica la moderacidn de costes se
asegurara con el cumplimiento de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos. En la
justificacion del gasto se incluird un informe del secretario-interventor del ayuntamiento relativo al
cumplimiento de la normativa de contratacién publica, haciendo referencia a la norma aplicada, el
procedimiento utilizado, la justificacion del mismo, acompanado de los datos relativos a la
publicacidn, en su caso, el documento de formalizacion del contrato y las diferentes propuestas
sobre las que se realizé la adjudicacién definitiva.

Los controles de verificacion de la moderacion de costes se realizaran antes de la concesion, sobre la
solicitud de ayuda (excepto en el caso de que la entidad beneficiaria sea una Administracion Publica) y
antes del pago final, sobre la solicitud de pago presentada por la entidad beneficiaria, mediante la
aplicacion SGA-NA. Igualmente, se procedera a la verificacién en el caso de modificaciones solicitadas
por la entidad beneficiaria.

A los efectos de una aplicacion correcta de la moderacién de costes, la entidad beneficiaria deberd
incorporar en la “Solicitud de Ayuda” y antes de la concesién, toda la documentacién correspondiente
(facturas pro-forma, presupuestos, etc.) con toda la informacién legalmente exigible, con informacion
fidedigna de los datos identificativos del obligado a expedir el documento y explicacién detallada en
cuanto a caracteristicas técnicas y capacidades de trabajo, dimensiones, etc. del bien a entregar.

Si la documentacién presentada por la entidad beneficiaria a estos efectos no se considera suficiente,
los bienes sobre los que no sea posible la aplicacién de la moderacion de costes con la suficiente
garantia, no se consideraran subvencionables.

7.- Convocatoria
La convocatoria se publicara en el BON, y el plazo de presentaciones de solicitudes serd de 45 dias
naturales (en la misma se indicara el plazo de solicitud de las ayudas)

| FASE SOLICITUD

8.- Presentacion de solicitudes

Los interesados deberan presentar sus solicitudes en las oficinas de Cederna Garalur, o mediante la
Agencia de Desarrollo, dentro de los plazos indicados en la convocatoria
La documentacién que deben presentar es la siguiente

¢ Solicitud de ayuda (anexo 1: PL 1 Solicitud de ayuda): Completar el formulario segun plantilla del
Departamento (firmada por entidad / persona beneficiaria de la ayuda). Debe tener fecha dentro
del plazo de la convocatoria, y se metera la inversién realizada, al menos, con fecha posterior al
dia siguiente de la solicitud. El proyecto no puede estar iniciado en el momento de solicitud.
¢ Documentacidn acreditativa de la personalidad (documentacion que debe aportar entidad /
persona beneficiaria de la ayuda)
= a.-) NIF promotor/a o representante, asi como documento de nombramiento
de la representacién
= b.-) Estatutos y escrituras de constitucion
e Memoria descriptiva del proyecto: Completar segun plantilla del Departamento. Memoria para
proyectos no productivo (anexo 2.1: PL 2.1 Memoria proyectos no productivos) o proyecto
productivo (anexo 2.2: PL 2.2 Memoria de proyectos productivos). (documentacion que debe
aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda). Firma entidad / persona beneficiaria de la
ayuda. En este documento se indica el presupuesto en base a unas facturas proformas. La ayuda
8
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se concede en base al importe indicado en la memoria. La ayuda es un % sobre este presupuesto,
pero es importante hacer correctamente el desglose por concepto de este presupuesto. A la hora
de justificar (como veremos mas adelante), no es importante solo alcanzar el importe total de este
presupuesto, sino que ademas, la justificacion debe ajustarse a los importes desglosados por
conceptos, de no ser asi, pueden darse penalizaciones
Proyecto técnico o proyecto basico de ejecucién (documentaciéon que debe aportar entidad /
persona beneficiaria de la ayuda)

Plan de empresa (documentacién que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)
Declaracién responsable de cumplimiento de las obligaciones:. declaracién responsable de:
ayudas, ayudas minimis, ayudas para los mismos conceptos, no estar incuso en las prohibiciones
de la Ley Foral 11/2005 y cumplimiento prevencion de riesgos laborales. Firma entidad / persona
beneficiaria de la ayuda. (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la
ayuda). Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda. Plantilla generada por Cederna Garalur
(anexo 3: PL 3 Declaraciones varias)

Declaracién PYME (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la
ayuda). Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda. (anexo 4: PL 4 Declaracion PYME)
Moderacion de costes, (se detalla en el punto 6 de este documento) Completar segun plantilla del
Departamento. Para Entidades Locales (declaracidon adjudicacién) (anexo 5.1: PL 5.1 Declaracién
Adjudicacion EELL) o promotores privados (anexo 5.2: P.L 5.2 Eleccion proveedor NO EELL)
documentaciéon que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda). Firma entidad /
persona beneficiaria de la ayuda.

Facturas proforma de las inversiones (con fecha, firma, que diga si incluyen el IVA, deben
comparar las mismas cosas....) (documentaciéon que debe aportar entidad / persona beneficiaria
de la ayuda). Es importante que los importes de las facturas proforma se ajusten a la realidad para
que a la hora de la justificacidn no haya problemas.

Acuerdo para solicitar la ayuda (se hace referencia a ello en el Anexo 3) (documentacién que
debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda). Firma entidad / persona beneficiaria
de la ayuda.

Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de la misma: Cédula parcelaria,
contrato arrendamiento, escrituras de compraventa (documentacién que debe aportar entidad /
persona beneficiaria de la ayuda)

Certificado de tasador independiente (cuando proceda) (documentacion que debe aportar
entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias
(documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones en seguridad social
(documentacidén que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Licencias, permisos, inscripciones, escrituras y registros y/o cualesquiera otros requisitos legales
que sean exigibles por la Administracién Autondémica o Local, bien para la realizacién de la
inversion o bien para el desarrollo de la actividad de que se trate. (documentacion que debe
aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Solicitud de abono por transferencia (documentaciéon que debe aportar entidad / persona
beneficiaria de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo 6: PL6 Solicitud
de abono por transferencia)

Cuando el proyecto desarrolle alguna actividad relacionada con competencias del Gobierno de
Navarra, presentar el correspondiente informe favorable, en esta fase al menos, la solicitud formal
para la realizacién del informe (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria
de la ayuda)

Certificado de estar al corriente con el IAE, cuando se trate de ampliacion de empresas
(documentacién que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)
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* Certificado de exencién de IVA cuando proceda (documentacion que debe aportar entidad /
persona beneficiaria de la ayuda)
e Otra documentacidn que pueda requerir el GAL para la valoracién del proyecto

9.- Acta de no inicio

Una vez realizada la solicitud, y con fecha de al menos el dia siguiente a la solicitud, se elabora el acta
no inicio (anexo 7: PL7 Acta no inicio) de las inversiones (documentacion que debe aportar el GAL)
Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda y el GAL)

Il FASE CONCESION

10.- Concesion de la ayuda

Una vez recibida toda la documentacion, se realizaran los controles pertinentes, administrativos y/o de
campo, para verificar que se cumplen con los requisitos exigidos.

Si se observa alguna deficiencia, la gerencia del grupo requerira a la persona interesada, que subsane en
el plazo maximo de 10 dias habiles, indicando que si no lo hiciere, se le tendrd por desistido en su
solicitud, y se dictard, por parte del Organo de Decisién del grupo, resolucién de archivo del expediente,
que le serd notificada( documentacion que debe aportar GAL) Firma entidad / Gerencia GAL (anexo 8:
PL8 Plantilla subsanacion).

Si todo estd correcto el expediente es elegible y continuaria adelante.

En el informe de subvencionalidad se indica la intensidad de la ayuda del expediente y se barema cada
proyecto para indicar la puntuacion de cada uno de ellos. Esta puntuacién es importante, de ella y de la
del resto de expedientes, puede depender que el expediente reciba la ayuda.

Criterios de seleccion

1. Estas ayudas se conceden conforme al procedimiento de concurrencia competitiva, mediante la
comparacion de las solicitudes presentadas, a fin de establecer una relacidn entre las mismas

2. Los criterios de seleccion son los publicados en la Estrategia de Desarrollo Local de Cederna Garalur
(Anexo 24)

3. Los proyectos productivos, siempre tendran prioridad sobre los no productivos

4. La puntuaciéon minima sera de 15% sobre el total maximo de puntos a obtener (100 en productivos,
78 en no productivos) , por debajo de esto seran desestimadas

5. En caso de empate, prevalecera el proyecto con mayor puntuacién en el drea tematica de creaciény
mantenimiento de empleo. De persistir el empate, prevalecera el proyecto con mayor puntuacion
en los criterios de impacto medio-ambiental y socio-cultural

Los expedientes que hayan pasado los controles previos obtendran informe favorable de
subvencionalidad.

Desde Gerencia de Cederna Garalur, se prepara una propuesta conjunta de proyectos baremados y
priorizados, que se presenta al Organo de Decisién. En base a la priorizacién de los proyectos y la

consignacion presupuestaria se aprueban o deniegan los expedientes.
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11.- Resolucion concesion ayuda

Una vez se dispone del dictamen favorable del Organo de Decisién, se emite la comunicacién a las
personas/ entidades promotoras a través de una resolucion de ayuda. La resolucién positiva o negativa
sera comunicada por escrito y correo certificado.

12.- Declaracidn transparencia

e Las personas o entidades beneficiarias se comprometen a presentar la declaracion relativa a la
obligacion de transparencia en el plazo de un mes a contar desde la notificacién de la concesion de
la subvencién (documentaciéon que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)
Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo 9: PL 9 Declaracion transparencia)

13.- Contrato de ayuda

¢ Una vez resuelta la concesidon de ayuda, Cederna Garalur prepara un contrato con la entidad o
persona promotora que recogera las condiciones generales de la convocatoria y las especificas de
cada expediente (documentacion que debe preparar el GAL) Firma entidad / persona
beneficiaria de la ayuda y el GAL (anexo 10: PL10 Contrato de ayuda)

En el contrato, se indica la fecha limite en la que se debe justificar. Para la fecha indicada en el mismo
se debe haber entregado toda la documentacidn requerida en la fase de justificacion.

En el contrato, se indica el coste subvencionable por conceptos (teniendo como base los datos de la
memoria). Es importante que el promotor compruebe que tanto el presupuesto general, asi como los
presupuestos de los diferentes conceptos de contrato se ajustan a la realidad. A la hora de justificar
es importante ajustarse a los importes de los diferentes conceptos de contrato, de no ser asi, pueden
darse penalizaciones. Siempre y cuando el proyecto no se modifique de forma sustancial y mantenga
el objetivo final, podran aceptarse sustituciones del presupuesto aprobado entre los conceptos, como
maximo de la siguiente manera

¢ De hasta un 10% entre los distintos costes subvencionables
¢ De hasta un 35% entre conceptos dentro del mismo coste subvencionable

14.- Modificaciones posteriores a la resolucion de concesion

e Solicitud de modificacién: Cuando por causas justificadas sean necesarias modificaciones
significativas de los costes aprobados en concesidn, deberd ser presentada (documentacion que
debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de
la ayuda (anexo 11: PL 11 Solicitud de modificacion)

e la solicitud de modificacidén se presentara con anterioridad a la adquisicidon de los nuevos bienes
y/o compromisos, estara suficientemente motivada y no implicara: Vulneracion del resultado de
las relacidn de solicitudes para la concesidn, ni aumento de la ayuda inicialmente solicitada

e La modificacion serda aprobada siguiendo los mismos criterios que la solicitud inicial,
procediéndose en su caso al reajuste de la ayuda, y siendo aprobada por el Organo de Decision.

¢ Se entiende por modificacién significativa: Cambio en la orientacidon productiva, Cambio de
titularidad, modificacion sustancial de los conceptos subvencionables aprobados, prevision
ejecucion inferior al 60%, cambio localizacidn de las inversiones o ampliaciéon del plazo de
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ejecucion (siempre que no supere la fecha del 15 de noviembre del ejercicio con cargo al que se
concedié la ayuda)

111 FASE JUSTIFICACION

Una vez que la persona o entidad beneficiaria finaliza la inversidon entrega en la asociacién Cederna
Garalur la documentacion necesaria para hacer la solicitud de pago.

15.- Documentacion

* Solicitud de pago (plantilla departamento). (documentacion que debe aportar entidad / persona
beneficiaria de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo 12: PL12
Solicitud de Pago) Es muy importante que la justificacion se haga conforme a los conceptos de
contrato

* Certificado Adjudicacion (plantilla departamento) (documentaciéon que debe aportar entidad /
persona beneficiaria de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo 13.1:
PL13.1 Certificado adjudicacion publicos o anexo 13.2: PL13.2 Declaracion responsable seleccion
proveedor, para privados)

* Pliego de condiciones. (documentacién que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la
ayuda)

e Procedimiento contratacién. (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de
la ayuda)

e Memoria ejecucion (plantilla departamento) (documentacion que debe aportar entidad / persona
beneficiaria de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo 14: PL14
Memoria de ejecucion)

e Relacién Excel de facturas indicando cada factura a que concepto de contrato va. Si una misma
factura va a varios conceptos de contrato, separar claramente. (documentacion que debe aportar
entidad / persona beneficiaria de la ayuda) (anexo 15: PL15 Relacién de Facturas)

e Facturas y justificantes de pago. (documentacién que debe aportar entidad / persona beneficiaria
de la ayuda)

o] El importe total de la factura tiene que estar pagado, en fecha y por el beneficiario
(cuidado con pagos que puedan hacer familiares o terceras personas, ya que no se
admitiran).

o] Si una factura esta exenta de IVA, debe indicarse en la misma (exento de IVA en virtud del
articulo 20 de la ley de IVA 37/1992)

o] Cuidado con las facturas que tienen IRPF. Las facturas de profesionales debe llevar IRPF, y

es responsabilidad del pagador (y no del emisor de la factura) que la factura esté correcta.
Se deben presentar los modelos 190 (Anexo 16: PL 16 Modelo 190 Ejemplar para el
interesado) y 715 para la justificacion. (Anexo 17: PL 17 Modelo 715)

= Decreto foral 371/1998, de 30 de diciembre, Articulol.a Estaran sujetas a retencién o ingreso a
cuenta, entre otras, las siguientes rentas: Los rendimientos de las siguientes actividades a')
Profesionales. b') Agricolas y ganaderas.2. También estaran sujetas a retencion o ingreso a cuenta,
entre otras, las siguientes rentas, independientemente de su calificacion: Los rendimientos
procedentes de la propiedad intelectual, industrial, de la prestacion de asistencia técnica, del
arrendamiento de bienes muebles, negocios o minas, del subarrendamiento sobre los elementos
patrimoniales anteriores y los procedentes de la cesion del derecho a la explotacién del derecho
de imagen.

o] Cuidado con las empresas vinculadas.
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. Real Decreto Legislativo 4/2004, de 5 de marzo, articulo 16. 2. Se consideraran personas o
entidades vinculadas las siguientes: a) Una sociedad y sus socios. b) Una sociedad y sus
consejeros o administradores. 21 c) Una sociedad y los conyuges, ascendientes o
descendientes de los socios, consejeros o administradores. d) Dos sociedades que, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 42 del Cédigo de Comercio, reunan las circunstancias
requeridas para formar parte de un mismo grupo de sociedades, sin que sean de aplicacién, a
estos efectos, las causas de exclusidon previstas en el articulo 43 del citado Cddigo. e) Una
sociedad y los socios de otra sociedad, cuando ambas sociedades pertenezcan al mismo grupo
de sociedades definido en el articulo 42 del Cédigo de Comercio, sin que sean de aplicacion, a
estos efectos, las causas de exclusidon previstas en su articulo 43. f) Una sociedad y los
consejeros o administradores de otra sociedad, cuando ambas pertenezcan al mismo grupo de
sociedades definido en el articulo 42 del Codigo de Comercio, sin que sean de aplicacion, a estos
efectos, las causas de exclusion previstas en su articulo 43. g) Una sociedad y los cényuges,
ascendientes o descendientes de los socios o consejeros de otra sociedad cuando ambas
sociedades pertenezcan al mismo grupo de sociedades definido en el articulo 42 del Cédigo de
Comercio, sin que sean de aplicacion, a estos efectos, las causas de exclusion previstas en su
articulo 43. h) Una sociedad y otra sociedad participada por la primera indirectamente en, al
menos, el 25 por ciento del capital social. i) Dos sociedades en las cuales los mismos socios o
sus conyuges, ascendientes o descendientes participen, directa o indirectamente en, al
menos, el 25 por ciento del capital social. j) Una sociedad residente en territorio espafiol y sus
establecimientos permanentes en el extranjero. k) Una sociedad residente en el extranjero y sus
establecimientos permanentes en territorio espafiol. I) Dos entidades que forman parte de un
grupo que tribute en el régimen de los grupos de sociedades cooperativas. m) Dos sociedades,
cuando una de ellas ejerce el poder de decisién sobre la otra.

=  Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, punto 7.-d: En ninglin caso podra concertarse con el
beneficiario la ejecucién total o parcial de las actividades subvencionadas con: Personas o
entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes circunstancias: Que
la contratacién se realice de acuerdo con las condiciones normales de mercado y que se
obtenga la previa autorizacién del 6rgano concedente en los términos que se fijen en las bases
reguladoras

Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias
(documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Certificados de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones en seguridad social
(documentacidn que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Licencia de obras (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)
Certificado fin de obra (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la
ayuda)

Licencias aperturas en caso de ser necesario, certificado fin de obra, altas IAE... (documentacién
que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Informe favorable de los organismos competentes en ambitos afectados por el proyecto
(documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)

Declaraciones varias: compromiso ayudas, minimis, no solicitar otras ayudas y no estar incurso en
prohibiciones. (documentaciéon que debe aportar entidad / persona beneficiaria de la ayuda)
Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (Anexo 18: PL 18 Declaraciones Varias
justificacion)

Contratos de trabajo formalizados (documentaciéon que debe aportar entidad / persona
beneficiaria de la ayuda).

Para proyectos de formacion: Presentar la ficha de alumno (documentacion que debe aportar
entidad / persona beneficiaria de la ayuda) Firma el/la almuno/a (Anexo 19: PL19 Ficha del
Alumno) y el control de asistencia (documentacion que debe aportar entidad / persona
beneficiaria de la ayuda) Firma la persona responsable de impartir la actividad o accion
formativa (Anexo 20: PL 20Control de Asistencia)

Otra documentacién que pueda requerir el GAL para la valoracién del proyecto

Acta fin de inversion: El GAL evalta el grado de cumplimiento de las acciones del proyecto
elaborando este documento. (documentacion que debe aportar entidad / persona beneficiaria
de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo 21: PL 21 Acta fin de
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Inversidn). Para la comprobacién de la finalizacién, hay que aportar ademdas una fotografia del
proyecto y una foto de la placa, ya colocada, de publicidad LEADER

e Colocacién de cartel o placa publicitaria de las ayudas LEADER. Una vez colocado, se debe enviar
una foto del mismo

IV FASE: COBRO DE LA AYUDA

Una vez que la persona o Entidad beneficiaria comunica al GAL la finalizacion de las inversiones/gastos
en relacién al proyecto y solicita al mismo el pago de la ayuda mediante la documentacion arriba
indicada. El GAL realiza y presenta en el Departamento El Informe Técnico Econdmico. Desde el
Departamento se realizan unos controles del expediente previos al pago. La Seccidn de Diversificacion
Rural, no mds tarde del 15 de octubre del ejercicio con cargo al que se concedié la ayuda, debe tener
toda la documentacion.

Ademas la Seccién de Diversificacion Rural serd la responsable de ejecutar los controles sobre el
terreno a fin de comprobar que todo sea correcto.

La Seccién de Diversificaciéon elaborara la propuesta de resolucion de pago de la ayuda. Cuando se
prevea una disminucidn del importe solicitado por la persona o entidad beneficiaria, se notifica este
hecho al Grupo de Accién Local, para que informe al interesado, y en el plazo de 15 dias presente las
alegaciones correspondientes en los registros de Gobierno de Navarra. Sl no presenta alegaciones, se
entiende que se esta de acuerdo con la propuesta provisional, pasando a ser definitiva. Si se presentan
alegaciones, la Seccién de Diversificacion Rural estudiara las mismas y se formulard la propuesta de
pago definitiva.

El Director General de Desarrollo Rural, Agricultura y Ganaderia, dictard resolucién de pago o
denegacion de la ayuda. Dicho acto administrativo se trasladara al GALy en su cuenta se realizara el
abono de la ayuda. El GAL, una vez recibidos los fondos desde el Departamento, realizard el
correspondiente pago, mediante transferencia bancaria, a cada persona o entidad beneficiaria.

16.- Reduccidn y sanciones en el pago

A la hora del cobro del importe de la ayuda solicitada, hay que tener en cuenta que pueden darse
unas reduccion y/o sanciones en el pago de la misma

1. Motivada por la diferencia entre el importe solicitado por la persona/entidad beneficiaria y el
importe de ayuda a pagar tras el examen de admisibilidad: Si el importe de la solicitud de pago es
superior en un 10% al importe a pagar tras el estudio de admisibilidad, se reducira el importe
determinado para el pago en la cuantia de esta diferencia.

2. Motivada por diferencias entre inversidn concedida y justificada: Si la inversidn justificada,
considerando la suma del valor de todas las solicitudes de pago presentadas en el expediente esta
entre el 60% y el 30% de la concedida, la subvencién a abonar se ajustard en la cuantia
correspondiente a la ejecucién real, aplicando una reduccion del 25% siempre que se mantenga el
objeto del proyecto. Si la inversion es menor que el 30%, supondra la pérdida del derecho de
cobro de la ayuda concedida
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17.- Graduacidn de incumplimientos, reducciones y exclusiones

1. El incumplimiento de alguno de los compromisos u obligaciones establecidos dard lugar al
reajuste o reintegro de la ayuda. En funcion del incumplimiento, los porcentajes de ayuda a
reintegrar o reducir son:

a) No presentar la declaracidn relativa a la obligacién de transparencia en el plazo de un mes
a contar desde la notificacidn de la concesion de la subvencion: 100%.

b) No ejecutar el proyecto de acuerdo con normas comunitarias, nacionales y locales
aplicables: 100%.

C) Incumplimiento de compromisos vinculados a criterios de seleccion:
e Empleo creado y mantenido: 30%.
 Adhesidn a organismo u organizacion profesional o asociativa: 30%.

d) Traslado de la operacién a otro municipio con puntuacion diferente al que sirvié de base
para la concesion: 100%.

e) No ejecutar el proyecto en el plazo establecido en la concesidén, o dentro de las prérrogas
del mismo: 100%.

f) No cumplir con la moderacidn de costes: 100% de la ayuda correspondiente a los costes
afectados por la misma.

9) Abandono de la actividad: 100%. No se considerara abandono si tras la resolucién de pago
final, la persona o entidad beneficiaria cede la titularidad de la misma a otra persona o
entidad que cumpla todos los requisitos que le confirieron al primero la condicién de
persona/entidad beneficiaria y acepte los compromisos contraidos por la
persona/entidad beneficiaria inicial o que resulte de un proceso de fusién, absorcion o
transformacion del tipo de sociedad beneficiaria.

h) Quiebra: 100%.
i) No someterse a los controles que lleve a cabo la autoridad de gestion: 100%.

) No facilitar a la autoridad de gestion los datos relativos a indicadores de seguimiento y
evaluacién: 25%.

k) Incumplimiento de las actuaciones publicitarias: 25% pasando, al 50% si este
incumplimiento se repite.

)] Incumplimientos del resto de obligaciones: 10%.

2. Si se acredita que la persona/entidad beneficiaria ha efectuado deliberadamente una
declaracion falsa, se dejara sin efecto la ayuda concedida y se recuperaran todos los importes
abonados. Ademas quedara excluida de las ayudas para esa medida durante ese ejercicio y el
siguiente, sin perjuicio de las sanciones establecidas en la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre,
de subvenciones o de las derivadas de la lucha contra el fraude vigentes en el momento de
presentacion de dicha declaracién.

3. Las disposiciones indicadas en los apartados 1 y 2 de este articulo son sin perjuicio de lo

establecido en las circulares del FEGA sobre criterios para la aplicacién de las reducciones y
exclusiones a las ayudas al desarrollorural.
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18.- Renuncia

En cualquier momento se puede solicitar la renuncia a la ayuda (documentaciéon que debe aportar
entidad / persona beneficiaria de la ayuda) Firma entidad / persona beneficiaria de la ayuda (anexo
22: PL 22 Renuncia).

19.- Incompatibilidades

La Secciéon de Diversificaciéon Rural serd la encargada de comprobar la incompatibilidad y doble
financiacién previo al pago.

Las ayudas son compatibles con cualquier otra del PDR de Navarra 2014-2020 por lo que, previo al pago,
la Seccién de Diversificacion Rural estudiara su incompatibilidad, especialmente para las siguientes
submedidas: MO1 (acciones de transferencia de conocimientos e informacion), M02 (servicios de
asesoramiento, gestién y sustitucién destinados a las explotaciones agricolas), M03 (regimenes de
calidad de los productos agricolas y alimenticios), M04 (inversiones en acticos fisicos), M06 (desarrollo
de explotacién agricolas y empresas), M0O7 (servicios basicos y renovacion de poblaciones en las zonas
rurales), M08 (Inversiones en el desarrollo de zonas forestales y mejora de la viabilidad de los bosques),
M11 (agricultura y ecologia) y M16 (cooperacion).

Las personas o entidades beneficiarias no podran optar a otras ayudas para el mismo objeto o finalidad,
salvo que asi se prevea en la normativa comunitaria, nacional y foral, en cuyo caso el importe total de la
ayuda no podra superar, aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, el coste de inversidony
gasto realizados. Conforme al articulo 59.8 del Reglamento 1305/2013, los gastos cofinanciados
mediante la contribucién los Fondos Estructurales, del Fondo de Cohesién o de cualquier otro
instrumento financiero de la Union.

Las ayudas enfoque LEADER son incompatibles con cualquier otra ayuda cofinanciadas con cualquier
Fondo Comunitario (FSE, FEDER, etc...).

Estas ayudas seran compatibles con otras ayudas publicas no vinculadas a la inversion y si a la creacidn
de empleo o empresas.

20. Informacion y publicidad FEADER

1. La publicidad de las ayudas concedidas en el marco de estas bases reguladoras se regira por lo
establecido en el Programa de Desarrollo Rural de Navarra 2014-2020 y las normas comunitarias,
nacionales y regionales establecidas al efecto.

2. Durante la realizacién de una operacion, la persona o entidad beneficiaria debe asumir la
responsabilidad de informar al publico de la ayuda obtenida a través del FEADER y hacer constar la
participacidn en el proyecto de la Unién Europea, el Gobierno de Navarra y del GAL Zona Media
conforme al Reglamento n® 808/2014 —modificado por el Reglamento de Ejecucion (UE) 2016/669
de la Comisidn de 28 de abril de 2016- y el PDR de Navarra 2014-2020, de la siguiente manera:

3. En todas las actividades de informacidon y comunicacidn que lleve a cabo, la persona o entidad

beneficiaria debera reconocer el apoyo del Feader a la operacidn mostrando a) el emblema de la
Uniodn; b) una referencia a la ayuda del Feader.
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Se presentara en el sitio web de la personas o entidad beneficiaria, en caso de que exista tal sitio,
una breve descripcién de la operaciéon cuando pueda establecerse un vinculo entre el objeto del sitio
web y la ayuda prestada a la operacion, en proporcidn al nivel de ayuda, incluyendo sus objetivos y
resultados, y destacando la ayuda financiera de la UE;

Para operaciones que reciban ayuda publica total superior a 50.000 euros, se debera colocar al
menos un panel informativo (de tamafo minimo A3) o una placa con informacion sobre el proyecto,
dénde se destaque la ayuda financiera recibida de la Unidn, en lugar bien visible para el publico, asi
como la web de la entidad beneficiaria, si la tuviera.

La informacidn aportada debe contener una breve descripcién del proyecto, el emblema de la Unidn
de acuerdo con las normas graficas presentadas en la pagina http://europa.eu/abc/
symbols/emblem/download_en.htm, junto con una explicacion del papel de la Unién, por medio de
la declaracién siguiente: ,Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Europa invierte en zonas
rurales” y logotipo Leader. Esta informacion debe ocupar como minimo el 25% del panel.

Las publicaciones (tales como folletos, prospectos y boletines) y los paneles que versen sobre
medidas y actividades cofinanciadas por el Feader indicardn claramente en la pagina de portada la
participacion de la Unidn e incorporaran el emblema de esta en caso de que también se utilice algin
emblema nacional o regional. Bases Reguladoras. EDLP (Leader) Zona Media 2014-2020 36. Las
publicaciones incluiran referencias a la unidad responsable de la informacidn y la autoridad de
gestidn designada para implementar la ayuda en cuestion (Gobierno de Navarra).

Andlogamente, el anterior parrafo se aplicard cuando la informacion se ofrezca por medios
electronicos o mediante material audiovisual. En concreto, las websites mencionaran la contribucién
del FEADER, al menos en la pagina de inicio o en la pagina de portada e incluirdn un hipervinculo a la
website de la Comisién dedicada al FEADER.

Las subvenciones concedidas al amparo de esta norma reguladora se haran publicas conforme lo
dispuesto por la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, de subvenciones, y el articulo 111 del
Reglamento (UE) n® 1306/2013
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